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РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ

КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНАЯ ПАЛАТА
ПЕТРОЗАВОДСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА

ПРИКАЗ № 29-р
от 26 декабря 2025 года

Об утверждении Политики 
обработки персональных данных
в Контрольно-счетной палате
Петрозаводского городского округа

В целях обеспечения защиты персональных данных в деятельности Контрольно-счетной палаты Петрозаводского городского округа и на основании Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, в целях обеспечения защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных данных:
1. Утвердить Политику обработки персональных данных в Контрольно-счетной палате Петрозаводского городского округа (прилагается).
2. Ответственным за обработку, защиту персональных данных сотрудников Контрольно-счетной палаты Петрозаводского городского округа, внесение изменений в Политику обработки персональных данных в Контрольно-счетной палате Петрозаводского городского округа назначить заместителя Председателя Степура О.В., ответственным за хранение назначить инспектора (главного бухгалтера) аппарата Першину Н.Н.
3. Мещеряковой М.В. ознакомить сотрудников Контрольно-счетной палаты Петрозаводского городского округа с приказом под личную подпись.
4. Приказ от 18.10.2024 № 30-р считать утратившими силу.
5. Контроль за исполнением приказа оставляю за собой.


Председатель 
Контрольно-счетной палаты  
Петрозаводского городского округа                                              А.В. Григорьев

	УТВЕРЖДЕНА

	приказом Председателя Контрольно-счетной палаты Петрозаводского городского округа

	от 26.12.2025 № 29-р



	



Политика
обработки персональных данных
в Контрольно-счетной палате Петрозаводского городского округа

1.	Общие положения

1.1.	Настоящая Политика обработки персональных данных в Контрольно-счетной палате Петрозаводского городского округа (далее – Политика) разработана во исполнение требований пункта 2 части 1 статьи 181 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – Федеральный закон «О персональных данных») в целях обеспечения защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональных данных, оператором которых является Контрольно-счетная палата Петрозаводского городского округа (далее – Контрольно-счетная палата), в том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну.
1.2. Основные понятия, используемые в Политике:
автоматизированная обработка персональных данных – обработка персональных данных с помощью средств вычислительной техники;
блокирование персональных данных – временное прекращение обработки персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для уточнения персональных данных);
информационная система персональных данных – совокупность содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств;
конфиденциальность информации – обязательное для выполнения лицом, получившим доступ к определенной информации, требование не передавать такую информацию третьим лицам без согласия ее обладателя;
обезличивание персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных;
обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных;
оператор – государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые с персональными данными;
персональные данные – любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных);
персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для распространения, персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым предоставлен субъектом персональных данных путем дачи согласия на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения в порядке, предусмотренном Федеральным законом «О персональных данных»;
предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц;
распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц;
субъект персональных данных – физическое лицо, которое прямо или косвенно определено или определяемо с помощью персональных данных;
угрозы безопасности персональных данных – совокупность условий и факторов, создающих опасность несанкционированного, в том числе случайного, доступа к персональным данным, результатом которого могут стать уничтожение, изменение, блокирование, копирование, предоставление, распространение персональных данных, а также иные неправомерные действия при их обработке в информационной системе персональных данных;
уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных;
уровень защищенности персональных данных – комплексный показатель, характеризующий требования, исполнение которых обеспечивает нейтрализацию определенных угроз безопасности персональных данных при их обработке в информационных системах персональных данных;
трансграничная передача персональных данных – передача персональных данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу. Трансграничная передача персональных данных Контрольно-счетной палатой не осуществляется.
1.3. Политика действует в отношении всех персональных данных, обрабатываемых Контрольно-счетной палатой с использованием средств автоматизации, а также без использования таких средств.
Политика не распространяется на отношения, возникающие при обработке персональных данных, отнесенных в установленном порядке к сведениям, составляющим государственную тайну.
1.4. Во исполнение требований законодательства Российской Федерации в области персональных данных Контрольно-счетной палатой принимаются внутренние нормативные документы по вопросам обработки персональных данных, определяющие цели обработки персональных данных, а также для каждой цели обработки персональных данных категории и перечень обрабатываемых персональных данных, категории субъектов, персональные данные которых обрабатываются, способы, сроки их обработки и хранения, порядок уничтожения персональных данных при достижении целей их обработки или при наступлении иных законных оснований, а также устанавливающие процедуры, направленные на предотвращение и выявление нарушений законодательства Российской Федерации в области персональных данных, устранение последствий таких нарушений.

2. Правовые основания обработки персональных данных

2.1. Правовым основанием обработки персональных данных является совокупность нормативных правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми Контрольно-счетная палата осуществляет обработку персональных данных:
1) Конституция Российской Федерации;
2) Градостроительный кодекс Российской Федерации;
3) Трудовой кодекс Российской Федерации;
4) Постановление Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»;
5) Налоговый кодекс Российской Федерации;
6) Бюджетный кодекс Российской Федерации;
7) Жилищный кодекс Российской Федерации;
8) Гражданский кодекс Российской Федерации;
9) Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
10) Федеральный закон от 01.04.1996 № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования»;
11) Федеральный закон от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;
12) Федеральный закон от 17.12.2001 № 173-ФЗ «О трудовых пенсиях в Российской Федерации»;
13) Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»;
14) Федеральный закон от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации»;
15) Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
16) Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
17) Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
18) Договоры, заключаемые между оператором и субъектом персональных данных;
19) Согласия субъектов персональных данных на обработку персональных данных.
2.2. В случаях, прямо не предусмотренных законодательством Российской Федерации, но соответствующих полномочиям Контрольно-счетной палаты, обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных.

3. Цели обработки персональных данных

3.1. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных.
3.2. Персональные данные обрабатываются в целях обеспечения возложенных на Контрольно-счетную палату функций, полномочий и обязанностей.
Обработка персональных данных осуществляется Контрольно-счетной палатой в следующих целях:
1) ведение кадрового и бухгалтерского учета;
2) обеспечение соблюдения трудового законодательства Российской Федерации;
3) обеспечение соблюдения законодательства о муниципальной службе в Российской Федерации;
4) рассмотрение обращений граждан;
5) обеспечение соблюдения законодательства Российской Федерации о противодействии коррупции.

4. Объем и категории обрабатываемых персональных данных, категории субъектов персональных данных

Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соответствовать целям обработки, предусмотренным в разделе 3 настоящей Политики. Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по отношению к целям их обработки.
В соответствии с целями обработки персональных данных, указанными в разделе 3 настоящей Политики, Контрольно-счетной палатой осуществляется следующая обработка.
4.1. В целях ведения кадрового и бухгалтерского учета обрабатываются:
персональные данные: фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место рождения; семейное положение; имущественное положение; доходы; пол; адрес электронной почты; адрес места жительства; адрес регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; данные документа, удостоверяющего личность за пределами Российской Федерации; реквизиты банковской карты; номер расчетного счета; профессия; должность; сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации); отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете; сведения об образовании; фото-видео изображение лица;
специальные категории персональных данных: сведения о состоянии здоровья; сведения о судимости;
категории субъектов: работники; соискатели; родственники работников; уволенные работники.
4.2. В целях обеспечения соблюдения трудового законодательства Российской Федерации обрабатываются:
персональные данные: фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место рождения; семейное положение; имущественное положение; доходы; пол; адрес электронной почты; адрес места жительства; адрес регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; данные документа, удостоверяющего личность за пределами Российской Федерации; реквизиты банковской карты; номер расчетного счета; профессия; должность; сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации); отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете; сведения об образовании; фото-видео изображение лица;
специальные категории персональных данных: сведения о состоянии здоровья; сведения о судимости;
категории субъектов: работники; соискатели; родственники работников; уволенные работники.
4.3. В целях обеспечения соблюдения законодательства о муниципальной службе в Российской Федерации обрабатываются:
персональные данные: фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место рождения; семейное положение; имущественное положение; доходы; пол; адрес электронной почты; адрес места жительства; адрес регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; данные документа, удостоверяющего личность за пределами Российской Федерации; реквизиты банковской карты; номер расчетного счета; профессия; должность; сведения о трудовой деятельности (в том числе стаж работы, данные о трудовой занятости на текущее время с указанием наименования и расчетного счета организации); отношение к воинской обязанности, сведения о воинском учете; сведения об образовании; фото-видео изображение лица;
специальные категории персональных данных: сведения о состоянии здоровья; сведения о судимости;
категории субъектов: работники; соискатели; родственники работников; уволенные работники.
4.4. В целях рассмотрения обращений граждан обрабатываются:
персональные данные: фамилия, имя, отчество; адрес электронной почты;
категории субъектов: посетители сайта.
4.5. В целях обеспечения соблюдения законодательства Российской Федерации о противодействии коррупции обрабатываются:
персональные данные: фамилия, имя, отчество; год рождения; месяц рождения; дата рождения; место рождения; семейное положение; имущественное положение; доходы; пол; адрес электронной почты; адрес места жительства; адрес регистрации; номер телефона; СНИЛС; ИНН; гражданство; данные документа, удостоверяющего личность; реквизиты банковской карты; номер расчетного счета; профессия; должность; 
категории субъектов: работники; соискатели; родственники работников.

5. Основные права и обязанности оператора персональных данных

5.1. Контрольно-счетная палата, как оператор персональных данных, имеет право:
1) самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним внутренними нормативными документами Контрольно-счетной палаты, если иное не предусмотрено Федеральным законом «О персональных данных» или другими федеральными законами;
2) в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных Контрольно-счетная палата вправе продолжить обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных при наличии оснований, указанных в Федеральном законе «О персональных данных».
5.2. Контрольно-счетная палата обязана:
1) организовывать и осуществлять обработку персональных данных в соответствии с требованиями Федерального закона «О персональных данных»; 
2) отвечать на обращения и запросы субъектов персональных данных и их законных представителей в соответствии с требованиями Федерального закона «О персональных данных»;
3) выполнять иные обязанности, предусмотренные Федеральным законом «О персональных данных».


6. Основные права субъекта персональных данных

Субъект персональных данных имеет право:
получать информацию, касающуюся обработки его персональных данных, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами;
требовать от оператора уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав;
обжаловать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных или в судебном порядке неправомерные действия или бездействие оператора при обработке его персональных данных;
осуществлять иные действия, предусмотренные Федеральным законом «О персональных данных».

7. Порядок и условия обработки персональных данных

7.1. Контрольно-счетная палата осуществляет обработку персональных данных – действия (операции), совершаемые с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.
7.2. Обработка персональных данных в Контрольно-счетной палате осуществляется с согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации в области персональных данных.
7.3. К обработке персональных данных допускаются сотрудники Контрольно-счетной палаты, в должностные обязанности которых входит обработка персональных данных.
7.4. Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных.
7.5. Сроки хранения персональных данных на бумажном носителе определяются в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации.
Сроки хранения персональных данных устанавливаются на основании действующего законодательства в соответствии с номенклатурой дел Контрольно-счетной палаты.
Персональные данные, содержащиеся в документах по личному составу хранятся 50 лет со дня создания.
Персональные данные, содержащиеся в документах претендентов на замещение вакантной должности государственной гражданской службы в Контрольно-счетной палате, не допущенных к участию в конкурсе, и кандидатов, кандидатов, участвующих в конкурсе, хранятся в кадровой службе в течение 3 лет со дня завершения конкурса, после чего подлежат уничтожению.
Сроки хранения персональных данных, обрабатываемых в информационных системах персональных данных, соответствуют срокам хранения персональных данных на бумажных носителях.
7.6. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, если иное не предусмотрено федеральным законом.
7.7. Условием прекращения обработки персональных данных может являться достижение целей обработки персональных данных, истечение срока действия согласия или отзыв согласия субъекта персональных данных на обработку его персональных данных, а также выявление неправомерной обработки персональных данных. 
7.8. Сотрудники Контрольно-счетной палаты, получившие доступ к персональным данным, обязаны не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом.
7.9. Контрольно-счетная палата обязана принимать меры, необходимые и достаточные для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных». 

8. Актуализация, исправление, удаление, уничтожение персональных данных, ответы на запросы субъектов персональных данных

8.1. Подтверждение факта обработки персональных данных, правовые основания и цели обработки персональных данных, а также иные сведения, предусмотренные частью 7 статьи 14 Федерального закона «О персональных данных», предоставляются субъекту персональных данных или его представителю в течение 10 рабочих дней с момента обращения либо получения запроса субъекта персональных данных или его представителя. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на пять рабочих дней в случае направления Контрольно-счетной палатой в адрес субъекта персональных данных мотивированного уведомления с указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой информации.
В предоставляемые сведения не включаются персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных 
Контрольно-счетная палата предоставляет сведения, указанные в части 7 статьи 14 Федерального закона «О персональных данных», субъекту персональных данных или его представителю в той форме, в которой направлены соответствующие обращение либо запрос, если иное не указано в обращении или запросе.
Если в обращении (запросе) субъекта персональных данных не отражены в соответствии с требованиями Федерального закона «О персональных данных» все необходимые сведения или субъект не обладает правами доступа к запрашиваемой информации, то ему направляется мотивированный отказ.
8.2. В случае выявления неточных персональных данных при обращении субъекта персональных данных или его представителя либо по их запросу или по запросу уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных Контрольно-счетная палата осуществляет блокирование персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных данных, с момента такого обращения или получения указанного запроса на период проверки, если блокирование персональных данных не нарушает права и законные интересы субъекта персональных данных или третьих лиц.
В случае подтверждения факта неточности персональных данных Контрольно-счетная палата на основании сведений, представленных субъектом персональных данных или его представителем либо уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, или иных необходимых документов уточняет (актуализирует, исправляет) персональные данные в течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений и снимает блокирование персональных данных.
8.3. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при обращении (запросе) субъекта персональных данных или его представителя либо уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных Контрольно-счетная палата осуществляет блокирование неправомерно обрабатываемых персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных данных, с момента такого обращения или получения запроса.
8.4. Условия и сроки уничтожения персональных данных Контрольно-счетной палатой:
1) достижение цели обработки персональных данных либо утрата необходимости в достижении цели обработки персональных данных – в течение 30 дней;
2) предоставление субъектом персональных данных (его представителем) подтверждения того, что персональные данные получены незаконно или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, – в течение семи рабочих дней;
3) отзыв субъектом персональных данных согласия на обработку его персональных данных, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, иным соглашением между Контрольно-счетной палатой и субъектом персональных данных либо если Контрольно-счетная палата не вправе осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных» или другими федеральными законами, – в течение 30 дней. 

9. Заключительные положения

9.1. Политика обязательна для ознакомления и соблюдения всеми сотрудниками Контрольно-счетной палаты.
9.2. Сотрудник Контрольно-счетной палаты, имеющий доступ к персональным данным, за невыполнение требований норм, регулирующих обработку и защиту персональных данных, несет ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.
9.3. Контроль за соблюдением Политики осуществляет должностное лицо, назначенное ответственным за организацию обработки персональных данных в Контрольно-счетной палате.
9.4. Политика является общедоступной и подлежит публикации на официальном сайте Контрольно-счетной палаты в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» по адресу: www.kspptz.ru

Приложения к Политике обработки персональных данных в Контрольно-счетной палате Петрозаводского городского округа:
1. Согласие на обработку персональных данных муниципального служащего, иных субъектов персональных данных.
2. Отзыв согласия на обработку персональных данных.
3. Согласие субъекта на получение его персональных данных у третьей стороны.
4. Согласие субъекта на передачу его персональных данных третьей стороне.
5. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения.
6. Соглашение о неразглашении персональных данных.
7. Журнал учета передачи персональных данных муниципальных служащих Контрольно-счетной палаты Петрозаводского городского округа третьим лицам.
8. Форма акта об уничтожении документов Контрольно-счетной палаты Петрозаводского городского округа, содержащих персональные данные субъекта.



Приложение № 1
к Политике об обработке и защите персональных данных
в Контрольно-счетной палате 
Петрозаводского городского округа



Контрольно-счетная палата
Петрозаводского городского округа
185035, Республика Карелия,
г. Петрозаводск, ул. М. Горького, д.21В
ИНН 1001285030
ОГРН 1141001007740

Председателю Контрольно-счетной палаты
Петрозаводского городского округа

____________________________________

от __________________________________
____________________________________
____________________________________
____________________________________
____________________________________
____________________________________
               (ФИО, адрес регистрации, паспортные данные)


СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных муниципального служащего, иных субъектов персональных данных

Настоящим во исполнение требований Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» я, __________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)
в целях реализации трудовых отношений, обеспечения соблюдения федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, законов и иных нормативных правовых актов Республики Карелия и Петрозаводского городского округа, содействия в трудоустройстве, обучении и продвижении по службе, обеспечения моей личной безопасности, контроля количества и качества выполняемой мной работы и обеспечения сохранности имущества, обеспечения деятельности Контрольно-счетной палаты Петрозаводского городского округа в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации даю свое письменное согласие уполномоченным должностным лицам Контрольно-счетной палаты Петрозаводского городского округа (далее – Контрольно-счетная палата) на обработку моих персональных данных, а именно:
фамилия, имя, отчество (в том числе предыдущие фамилии, имена и (или) отчества, в случае их изменения); 
пол; 
год, месяц, дата и место рождения; 
сведения о гражданстве (в том числе предыдущие гражданства, иные гражданства), подданстве; 
тип основного документа, удостоверяющего личность; 
серия и номер основного документа, удостоверяющего личность; 
сведения о дате выдачи основного документа, удостоверяющего личность и выдавшем его органе; 
сведения о паспорте гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации; 
сведения о воинской обязанности и воинском учете; 
сведения о трудовой деятельности; 
сведения о замещаемой должности; 
сведения о трудовом и общем стаже; 
сведения о периодах (муниципальной) государственной службы и иных периодов замещения должностей, включаемых (засчитываемых) в стаж (муниципальной) государственной гражданской службы Российской Федерации и их продолжительности; 
сведения о прохождении аттестации и сдаче квалификационного экзамена; семейное положение; 
сведения о составе семьи; 
сведения о близких родственниках, супруге, в том числе бывшем (ей), супругах братьев и сестер, братьях и сестрах супругов (в том числе об изменении их фамилии, имени, отчества, месте работы или службы (в случае отсутствия – о роде занятий), домашнем адресе, о дате и месте рождения, о проживании за границей, наличии документов для выезда на постоянное место жительства в другое государство); 
сведения о денежном содержании и иных выплатах, связанных с оплатой труда; 
сведения о банковском (расчетном) счете, на который перечисляется денежное содержание и иные выплаты, связанные с оплатой труда;
сведения о социальных гарантиях; 
адрес места жительства, адрес места регистрации, в случае переездов – адреса в других республиках, краях, областях; 
номера личных телефонов или сведения о других способах связи; 
содержание трудового договора; 
информация, содержащаяся в страховом пенсионном свидетельстве; 
информация об идентификационном номере налогоплательщика; 
информация, содержащаяся в страховом медицинском полисе обязательного медицинского страхования;
информация, содержащаяся в свидетельствах государственной регистрации актов гражданского состояния; 
сведения об образовании (в том числе профессиональном послевузовском), профессиональной переподготовке, повышении квалификации, стажировке, иных мероприятиях по профессиональному развитию; 
сведения о присвоении ученой степени, ученого звания; 
информация о владении иностранными языками и языками народов Российской Федерации, степени владения; 
сведения о пребывании за границей (когда, где и с какой целью); 
информация о наличии или отсутствии судимости, в том числе близких родственников; 
информация об оформленных допусках к государственной тайне; 
информация о ежегодных оплачиваемых отпусках, учебных отпусках и отпусках без сохранения денежного содержания; 
сведения о командировках; 
сведения о награждении государственными наградами Российской Федерации, Республики Карелия, ведомственными наградами, иными наградами и знаками отличий, присуждении государственных премий; 
сведения о поощрениях; 
сведения о применении дисциплинарного взыскания до его снятия или отмены; 
сведения о служебных проверках, их результатах; 
сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, на которых возложена обязанность по их представлению в Контрольно-счетную палату Петрозаводского городского округа, а также сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруга(и) и несовершеннолетних детей; 
сведения о классных чинах гражданской (муниципальной), правоохранительной службы, воинских и специальных званиях, дипломатических рангах, квалификационных разрядах государственной (муниципальной) службы (кем и когда присвоены); 
сведения об участии в выборных представительных органах; 
сведения о соблюдении установленных законом ограничений, запретов, требований к служебному поведению; 
сведения о кредитах и займах (размер и срок погашения); 
сведения, содержащиеся в листках нетрудоспособности; 
сведения о наличии обязательств по исполнительным листам; 
сведения о прохождении диспансеризации; 
сведения о состоянии здоровья и его соответствии выполняемой работе, наличии группы инвалидности и степени ограничения способности к трудовой деятельности; 
сведения о наличии или об отсутствии заболевания, препятствующего поступлению на гражданскую службу или ее прохождению; 
данные об изображении лица;
сведения об адресах сайтов и (или) страниц сайтов в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на которых, гражданином Российской Федерации, претендующим на замещение должности государственной гражданской службы Российской Федерации, размещались общедоступная информация, а также данные, позволяющие его идентифицировать;
иные сведения, содержащиеся в анкете, представляемой гражданином Российской Федерации, поступающим на государственную гражданскую службу Российской Федерации или на муниципальную службу в Российской Федерации, сведениях о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера (в том числе на супруга(и), несовершеннолетнего ребенка);
иные персональные данные, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие, общее описание используемых оператором способов обработки персональных данных: сбор, запись, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передача (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение). Обработка персональных данных: смешанная, осуществляется с передачей по внутренней сети Контрольно-счетной палаты, без передачи по сети Интернет; а также с использованием средств автоматизации информации и передачи ее по защищенным каналам связи (VipNet). Трансграничная передача персональных данных не осуществляется.

Согласие действует в течение всего срока замещения мною должности муниципальной службы, муниципальной должности в Контрольно-счетной палате и последующий срок, течение которого начнется после даты моего увольнения с муниципальной службы, истечения срока полномочий в Контрольно-счетной палате Петрозаводского городского округа до даты, определяемой истечением срока хранения кадровых, бухгалтерских и налоговых документов в Контрольно-счетной палате, установленного нормативными правовыми актами Российской Федерации. 

Я уведомлен(а) о своем праве отозвать данное согласие путем подачи письменного заявления в адрес Контрольно-счетной палаты Петрозаводского городского округа, если иное не установлено федеральным законом.


_________________                ______________________            _______________________
            подпись 		                                            расшифровка подписи                                                        дата
Приложение № 2
к Политике об обработке и защите персональных данных
в Контрольно-счетной палате 
Петрозаводского городского округа

Контрольно-счетная палата
Петрозаводского городского округа
185035, Республика Карелия,
г. Петрозаводск, ул. М. Горького, д.21В
ИНН 1001285030
ОГРН 1141001007740

Председателю Контрольно-счетной палаты
Петрозаводского городского округа
____________________________________

от __________________________________
____________________________________
____________________________________
____________________________________
____________________________________
____________________________________
(ФИО, адрес регистрации, паспортные данные)


ОТЗЫВ
согласия на обработку персональных данных

«____»___________ 20__ г. я, _____________________________________________

_____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
в ответ на запрос согласия на обработку персональных данных от «_____»____________20___ г. заявил о согласии на обработку оператором Контрольно-счетной палаты Петрозаводского городского округа моих персональных данных.
В связи с _______________________________________________________________
_____________________________________________________________________________, руководствуясь ч. 2 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», заявляю об отзыве указанного согласия на обработку персональных данных.

Приложение:
1. Копия доверенности от «___» ____________20___ г. № ____________ (если отзыв предоставляется представителем субъекта персональных данных).

______________________                __________________            _______________________
               подпись 		                               расшифровка подписи                                                       дата



Согласно ч. 2 ст. 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» согласие на обработку персональных данных может быть отозвано субъектом персональных данных. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных оператор вправе продолжить обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных при наличии оснований, указанных в п. п. 2 - 11 ч. 1 ст. 6, ч. 2 ст. 10 и ч. 2 ст. 11 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».


Приложение № 3
к Политике об обработке и защите персональных данных
в Контрольно-счетной палате 
Петрозаводского городского округа

Контрольно-счетная палата
Петрозаводского городского округа
185035, Республика Карелия,
г. Петрозаводск, ул. М. Горького, д.21В
ИНН 1001285030
ОГРН 1141001007740

Председателю Контрольно-счетной палаты
Петрозаводского городского округа
____________________________________

от __________________________________
____________________________________
____________________________________
____________________________________
____________________________________
____________________________________
(ФИО, адрес регистрации, паспортные данные)


СОГЛАСИЕ
субъекта на получение его персональных данных у третьей стороны

Я, ____________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)
в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие Контрольно-счетной палате Петрозаводского городского округа (далее – Контрольно-счетная палата), на получение моих персональных данных у третьей стороны, а именно:
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать третьих лиц)
Следующие персональные данные:
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(перечислить категории персональных данных)
а также специальные категории персональных данных:
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(перечислить специальные категории персональных данных)
В целях:
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(указать цели обработки)
Перечень допустимых действий, осуществляемых Контрольно-счетной палатой с персональными данными:
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(перечислить перечень действий (операций) по обработке персональных данных)
Контрольно-счетная палата может осуществлять:
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(перечислить тип обработки и наличие передачи персональных данных)
Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует в течение __________________. Действие настоящего согласия прекращается досрочно в случае, принятия Контрольно-счетной палатой решения о прекращении обработки персональных данных и (или) уничтожения документов, содержащих персональные данные.
Согласие может быть отозвано мною в любое время на основании моего письменного заявления.

_____________________                _______________________________            _______________
подпись 		                                           расшифровка подписи                                                         дата



Приложение № 4
к Политике об обработке и защите персональных данных
в Контрольно-счетной палате 
Петрозаводского городского округа

Контрольно-счетная палата
Петрозаводского городского округа
185035, Республика Карелия,
г. Петрозаводск, ул. М. Горького, д.21В
ИНН 1001285030
ОГРН 1141001007740

Председателю Контрольно-счетной палаты
Петрозаводского городского округа

____________________________________

от __________________________________
____________________________________
____________________________________
____________________________________
____________________________________
____________________________________
                (ФИО, адрес регистрации, паспортные данные)


СОГЛАСИЕ
субъекта на передачу его персональных данных третьей стороне

Я, ____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)
в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 27 июля 2006 года №152-ФЗ «О персональных данных», даю согласие Контрольно-счетной палате Петрозаводского городского округа на обработку моих персональных данных, а именно:
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
 _____________________________________________________________________________
 _____________________________________________________________________________
 (перечислить категории персональных данных)
а также специальные категории персональных данных:
_____________________________________________________________________________
 _____________________________________________________________________________
(перечислить специальные категории персональных данных)
Для обработки в целях
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(указать цели обработки)
Следующим лицам
_____________________________________________________________________________
 _____________________________________________________________________________
 _____________________________________________________________________________
(указать Ф.И.О., адрес физического лица или наименование и адрес организации, которым сообщаются данные)
Перечень действий (операций) по обработке персональных данных, которые будут совершаться лицом, осуществляющим обработку персональных данных, в рамках согласия (поручения, договора):
_____________________________________________________________________________
 _____________________________________________________________________________
 _____________________________________________________________________________
 _____________________________________________________________________________
(перечислить перечень действий (операций) по обработке персональных данных)
Третья сторона может осуществлять:
_____________________________________________________________________________
 _____________________________________________________________________________
 _____________________________________________________________________________
 _____________________________________________________________________________
(перечислить тип обработки и наличие передачи персональных данных)
Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует в течение __________________. Действие настоящего согласия прекращается досрочно в случае, принятия третьей стороной решения о прекращении обработки персональных данных и (или) уничтожения документов, содержащих персональные данные.
Согласие может быть отозвано мною в любое время на основании моего письменного заявления.



__________________________                ___________________________            ______________
               подпись 		                                                               расшифровка подписи                                                        дата


Приложение № 5
к Политике об обработке и защите персональных данных
в Контрольно-счетной палате 
Петрозаводского городского округа

Контрольно-счетная палата
Петрозаводского городского округа
185035, Республика Карелия,
г. Петрозаводск, ул. М. Горького, д.21В
ИНН 1001285030
ОГРН 1141001007740

Председателю Контрольно-счетной палаты
Петрозаводского городского округа

____________________________________

от __________________________________
____________________________________
____________________________________
____________________________________
____________________________________
____________________________________
               (ФИО, адрес регистрации, паспортные данные)


СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных, разрешенных субъектом 
персональных данных для распространения

Я, _____________________________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)
руководствуясь ст. 10.1 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», заявляю о согласии на распространение подлежащих обработке персональных данных оператором Контрольно-счетной палаты Петрозаводского городского округа с целью размещения на официальном сайте Контрольно-счетной палаты Петрозаводского городского округа http://kspptz.ru:

	Категория персональных данных
	Перечень персональных данных
	Разрешение к распространению (да/нет)
	Условия и запреты

	Персональные данные
	фамилия
	
	

	
	имя
	
	

	
	отчество (при наличии)
	
	

	
	должность
	
	

	
	фото
	
	

	
	сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, на которых возложена обязанность по их представлению в Контрольно-счетную палату Республики Карелия, а также сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера супруга(и) и несовершеннолетних детей
	
	

	
	Иное:
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



Сведения об информационных ресурсах оператора, посредством которых будет осуществляться предоставление доступа неограниченному кругу лиц и иные действия с персональными данными субъекта персональных данных:

	Информационный ресурс
	Действия с персональными данными

	http://kspptz.ru
	Размещение на официальном сайте Контрольно-счетной палаты Петрозаводского городского округа



Настоящее согласие дано на срок ___________________________________________ (определенный период времени или дата окончания срока действия).



______________________             _______________________            _______________________
               подпись 		                             расшифровка подписи                                                             дата



Информация для сведения:
[bookmark: P130][bookmark: P131]Согласно п. 5 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» распространение персональных данных - действия, направленные на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц.
Согласно п. 3 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» обработка персональных данных - любое действие (операция) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.
[bookmark: P132]Согласно п. 1 ст. 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или косвенно определенному, или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных).


Приложение № 6
к Политике об обработке и защите персональных данных
в Контрольно-счетной палате 
Петрозаводского городского округа


Контрольно-счетная палата
Петрозаводского городского округа
185035, Республика Карелия,
г. Петрозаводск, ул. М. Горького, д.21В
ИНН 1001285030
ОГРН 1141001007740
Председателю Контрольно-счетной палаты
Петрозаводского городского округа
____________________________________

от __________________________________
____________________________________
____________________________________
____________________________________
____________________________________
____________________________________
(ФИО, адрес регистрации, паспортные данные)


СОГЛАШЕНИЕ 
о неразглашении персональных данных 

Я, _____________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

предупрежден(а), что на период исполнения мною должностных обязанностей в соответствии с должностной инструкцией, мне будет предоставлен допуск к персональным данным.
Настоящим добровольно принимаю на себя обязательства:
1. Не разглашать третьим лицам персональные данные, которые мне доверены (будут доверены) или станут известными в связи с исполнением должностных обязанностей.
2. Не передавать и не раскрывать третьим лицам персональные данные, которые мне доверены (будут доверены) или станут известными в связи с исполнением должностных обязанностей.
3. В случае попытки третьих лиц получить от меня персональные данные, сообщать руководителю.
4. Не использовать персональные данные с целью получения личной выгоды.
5. Выполнять требования нормативных правовых актов, регламентирующих вопросы защиты персональных данных.
Я предупрежден(а), что в случае нарушения данного обязательства буду привлечен(а) к дисциплинарной ответственности и/или иной ответственности (административной, уголовной) в соответствии с законодательством Российской Федерации.

________________________                _________________________            ______________
               подпись 		                                               расшифровка подписи                                                    дата


Приложение № 7
к Политике об обработке и защите персональных данных
в Контрольно-счетной палате 
Петрозаводского городского округа


Журнал учета передачи персональных данных 
муниципальных служащих Контрольно-счетной палаты 
Петрозаводского городского округа третьим лицам


	№ п/п
	Отправитель запроса, дата запроса
	Сведения о запрашиваемом лице
	Состав запрашиваемых персональных данных
	Цель получения персональных данных
	Дата передачи персональных данных/отказа в передаче персональных данных
	Подпись запрашивающего лица
	Подпись ответственного сотрудника
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	








Приложение № 8
к Политике об обработке и защите персональных данных
в Контрольно-счетной палате 
Петрозаводского городского округа
	[bookmark: P601]АКТ N _____
об уничтожении документов Контрольно-счетной палаты Петрозаводского городского округа, содержащих персональные данные субъекта

	Состав комиссии:

	Председатель комиссии:
	_________________
(должность)
	_____________
(И.О. Фамилия)

	Члены комиссии:
	_________________
(должность)
	_____________
(И.О. Фамилия)

	
	_________________
(должность)
	_____________
(И.О. Фамилия)

	
	_________________
(должность)
	_____________
(И.О. Фамилия)

	Комиссия произвела отбор к уничтожению следующих материальных носителей (документов), содержащих персональные данные субъекта персональных данных:

	N п/п
	Наименование документа
	Регистрационный номер документа
	Дата регистрации
	Номер
экз.
	Количество листов документа/приложения

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	

	Причина уничтожения:

	
	достижение целей обработки персональных данных
	
	решение субъекта персональных данных
	
	недостоверные персональные данные

	
	
	
	
	
	

	Всего подлежит уничтожению
	____________
(цифрами)
	(________________)
(прописью)

	наименований документов.

	Дата уничтожения: __________________________
Документы уничтожены с помощью 
_________________________________________________________________
(указать способ уничтожения)

	Председатель комиссии:
	_________________
(должность)
	_____________
(И.О. Фамилия)

	Члены комиссии:
	_________________
(должность)
	_____________
(И.О. Фамилия)

	
	_________________
(должность)
	_____________
(И.О. Фамилия)

	
	_________________
(должность)
	_____________
(И.О. Фамилия)


[bookmark: _GoBack]
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